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1. Người liên quan phải nghiên cứu và thực hiện đúng các nội dung của quy 

trình này. 

 2. Nội dung trong quy trình này có hiệu lực thi hành như sự chỉ đạo của 

Tổng Giám đốc Trung tâm. 

 3. Mỗi đơn vị được gửi 01 bản (có đóng dấu kiểm soát). File mềm được cung 

cấp trên Website của Trung tâm. 

NƠI NHẬN 

☒ Ban Tổng Giám đốc (06)  ☒ Ban Quản lý các khu chế thử 

☒ Ban ISO (Thư ký ISO)  ☒ Thanh tra Quốc phòng 

☒ Văn phòng  ☒ Uỷ ban kiểm tra Đảng uỷ Trung tâm 

☒ Phòng Kế hoạch khoa học  ☒ Văn phòng Đại diện Mátx-cơ-va 

☒ Phòng Chính trị  ☒ Viện Độ bền nhiệt đới 

☒ Phòng Hậu cần-Kỹ thuật  ☒ Viện Y sinh nhiệt đới 

☒ Phòng Tài chính  ☒ Viện Sinh thái nhiệt đới 

☒ Phòng Đào tạo  ☒ Phân viện Công nghệ sinh học 

☒ Phòng Quản lý chuyển 

giao công nghệ 
 ☒ Phân viện Hóa-Môi trường 

☒ Phòng Thông tin khoa 

học quân sự 
 ☒ Chi nhánh Phía Nam 

☒ Ban Công nghệ thông tin  ☒ Chi nhánh Ven Biển 

☒ Văn phòng Phân ban 

Việt Nam 
 ☒ Trung tâm Chuyển giao công 

nghệ mới 

Tài liệu này và các thông tin trong tài liệu này là tài sản của Trung tâm Nhiệt đới Việt - Nga 

Không được sao chép, copy, in ấn dưới bất cứ hình thức nào nếu không được sự cho phép của Thủ 

trưởng Trung tâm Nhiệt đới Việt - Nga. 
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MỤC LỤC 

SỬA ĐỔI TÀI LIỆU 

I. MỤC ĐÍCH  

II. PHẠM VI ÁP DỤNG 

III. CƠ SỞ PHÁP LÝ, TÀI LIỆU THAM KHẢO 

IV. ĐỊNH NGHĨA, VIẾT TẮT 

1. Định nghĩa 

2. Viết tắt 

3. Giải thích từ ngữ 

V. NỘI DUNG QUY TRÌNH 

1. Lưu đồ 

2. Mô tả 

VI. BIỂU MẪU (TÀI LIỆU TRONG HỒ SƠ KẾT NẠP ĐẢNG VIÊN) 

 

 

 

 

Trách 

nhiệm 
Cơ quan soạn thảo Soát xét Phê duyệt 

Chức vụ Chủ nhiệm Chính trị Phó TGĐ - TB.CĐ Tổng Giám đốc 

Chữ ký 

   

Họ tên Đại tá Thái Như Quỳnh Đại tá Nguyễn Phi Long Thiếu tướng Đặng Hồng Triển 
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SỬA ĐỔI TÀI LIỆU 

Yêu cầu sửa 

đổi/ bổ sung 

Trang/Phần 

liên quan 

việc sửa đổi 

Mô tả nội dung sửa đổi 

Lần ban 

hành/ Lần 

sửa đổi 

Ngày ban 

hành 
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I. MỤC ĐÍCH 

Nhằm thống nhất nội dung quy trình, thủ tục kết nạp đảng viên. Làm cơ sở 

để các tổ chức cơ sở đảng thực hiện công tác phát triển đảng viên theo đúng hướng 

dẫn, quy định. 

II. PHẠM VI ÁP DỤNG 

Áp dụng đối với các tổ chức đảng trong Đảng bộ Trung tâm. 

III. CƠ SỞ PHÁP LÝ, TÀI LIỆU THAM KHẢO 

- Điều 4 của Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam; 

- Quy định số 24-QĐ/TW, ngày 30 tháng 7 năm 2021 của Ban Chấp hành 

Trung ương về thi hành Điều lệ Đảng; 

- Khoản 3 của Hướng dẫn số 01/HD-TW, ngày 28 tháng 9 năm 2021 của 

Ban Chấp hành Trung ương về một số vấn đề cụ thể thi hành Điều lệ Đảng; 

- Hướng dẫn số 12-HD/BTCTW ngày 18 tháng 01 năm 2022 của Ban Tổ 

chức Trung ương về nghiệp vụ công tác đảng viên và Công văn số 3028-

CV/BTCTW, ngày 04/4/2022 của Ban Tổ chức Trung ương về việc đính chính nội 

dung Phụ lục Hướng dẫn số 12-HD/BTCTW. 

IV. ĐỊNH NGHĨA, VIẾT TẮT 

1. Định nghĩa 

Đảng viên Đảng Cộng sản Việt Nam là chiến sĩ cách mạng trong đội tiên 

phong của giai cấp công nhân, nhân dân lao động và dân tộc Việt Nam, suốt dời 

phấn đấu cho mục đích, lý tưởng của Đảng, đặt lợi ích của Tổ quốc, của giai cấp 

công nhân và nhân dân lao động lên trên lợi ích cá nhân; chấp hành nghiêm chỉnh 

Cương lĩnh chính trị, Điều lệ Đảng, các nghị quyết của Đảng và pháp luật của Nhà 

nước; có lao động, hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao; có đạo đức và lối sống lành 

mạnh; gắn bó mật thiết với nhân dân; phục tùng tổ chức, kỷ luật của Đảng, giữ gìn 

đoàn kết thống nhất trong Đảng. 

Công dân Việt Nam từ mười tám tuổi trở lên; thừa nhận và tự nguyện thực 

hiện Cương lĩnh chính trị, Điều lệ Đảng, tiêu chuẩn và nhiệm vụ đảng viên, hoạt 

động trong một tổ chức cơ sở đảng; qua thực tiễn chứng tỏ là người ưu tú, được 

nhân dân tín nhiệm, đều có thể được xét để kết nạp vào Đảng. 

2. Viết tắt 

- TVĐUTT   : Thường vụ Đảng ủy Trung tâm 

- TGĐ    : Tổng Giám đốc 

- P.TGĐ-BTĐU   : Phó Tổng Giám đốc - Bí thư Đảng uỷ 

- TCCSĐ   : Tổ chức cơ sở đảng 

https://cpv.ctu.edu.vn/images/upload/quytrinh/PHAPLY/BTCTW_3028_CV_Dinh_chinh_noi_dung_huong_dan_12
https://cpv.ctu.edu.vn/images/upload/quytrinh/PHAPLY/BTCTW_3028_CV_Dinh_chinh_noi_dung_huong_dan_12
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3. Giải thích từ ngữ 

3.1. Người nước ngoài là người không có quốc tịch Việt Nam, gồm: Người 

có quốc tịch nước ngoài và người không có quốc tịch. 

3.2. Người Việt Nam định cư ở nước ngoài là công dân Việt Nam và người 

gốc Việt Nam cư trú, sinh sống lâu dài ở nước ngoài. 

3.3. Người trực tiếp nuôi dưỡng là người trực tiếp nuôi, dạy công dân từ nhỏ 

đến đủ 18 tuổi. 

3.4. Lý lịch rõ ràng là lý lịch phản ánh đầy đủ, trung thực các yếu tố về lịch 

sử chính trị gia đình và bản thân để xem xét, kết luận về tiêu chuẩn chính trị theo 

quy định tại các văn bản pháp lý hiện hành. 

V. NỘI DUNG QUY TRÌNH 

1. Lưu đồ 

STT 
Trách nhiệm 

thực hiện 
Trình tự công việc 

Tài liệu, biểu mẫu  

liên quan 

Ghi 

chú 

1 Cấp ủy, chi bộ  
Xây dựng kế hoạch kết nạp 

đảng viên. 

 Theo hướng dẫn của 

Phòng Chính trị hằng năm. 
 

2 Cấp ủy, chi bộ  

Triển khai các thủ tục kết 

nạp đảng viên. 

Mẫu 1   -KNĐ 

 Mẫu 2   -KNĐ 

 Mẫu 3   -KNĐ 

 Mẫu 4   -KNĐ  

Mẫu 4A -KNĐ 

 Mẫu 5   -KNĐ 

 

3 Cấp uỷ, chi bộ 

Chi bộ họp ra nghị quyết 

kết nạp đảng viên; đề nghị 

lên cấp uỷ cấp trên trực 

tiếp. 

Mẫu 6    -KNĐ 

 

4 Đảng uỷ cơ sở 

Đảng uỷ cơ sở họp ra nghị 

quyết kết nạp đảng viên; đề 

nghị lên Thường vụ Đảng 

uỷ Trung tâm. 

Mẫu 8   -KNĐ 

 

5 
Phòng Chính 

trị 

Phòng Chính trị thẩm định, 

báo cáo TVĐUTT (Ban Tổ 

chức tổng hợp b/c). 

  

6 

TVĐUTT ; 

Phòng Chính trị, 

cấp uỷ, chi bộ. 

Ra Quyết định kết nạp 

đảng viên; tổ chức kết nạp; 

lập hồ sơ đảng viên. 

- Mẫu 9  -KNĐ; 

- Hồ sơ đảng viên 
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2. Mô tả 

2.1. Xây dựng và thực hiện kế hoạch kết nạp đảng viên 

a) Đảng uỷ Trung tâm 

- Căn cứ phương châm, phương hướng, tiêu chuẩn, điều kiện kết nạp người 

vào Đảng của Trung ương và nguồn kết nạp Đảng để đề ra kế hoạch kết nạp đảng 

viên phù hợp với điều kiện, đặc điểm của Đảng bộ Trung tâm; chỉ đạo, hướng dẫn 

các cấp uỷ cấp dưới xây dựng và tổ chức thực hiện kế hoạch phát triển đảng viên. 

- Xét đề nghị của cấp uỷ cơ sở để bổ sung, điều chỉnh danh sách cảm tình Đảng. 

Chỉ đạo Phòng Chính trị mở lớp bồi dưỡng nhận thức về Đảng cho cảm tình Đảng.  

b) Cấp uỷ cơ sở 

- Cụ thể hoá kế hoạch kết nạp đảng viên của Đảng uỷ Trung tâm phù hợp 

với đặc điểm, tình hình của đảng bộ cơ sở, chi bộ cơ sở; chỉ đạo, hướng dẫn, kiểm 

tra chi bộ xây dựng và thực hiện kế hoạch kết nạp đảng viên. 

- Xét đề nghị của chi bộ để bổ sung, điều chỉnh danh sách cảm tình Đảng 

của đảng bộ; xét, đề nghị cho cảm tình Đảng đi học lớp bồi dưỡng nhận thức về 

Đảng; định kỳ hằng tháng xét đề nghị của chi bộ, quyết định cho cảm tình Đảng 

được làm thủ tục xem xét kết nạp vào Đảng. 

c) Chi bộ 

- Đánh giá, phân tích chất lượng quần chúng để xây dựng kế hoạch tạo 

nguồn kết nạp đảng viên; tổ chức tuyên truyền, giáo dục; chỉ đạo các tổ chức quần 

chúng giáo dục, lựa chọn đoàn viên, hội viên ưu tú giới thiệu với chi bộ. 

- Chi bộ giao nhiệm vụ cho cảm tình Đảng để thử thách và có nghị quyết 

phân công đảng viên chính thức giúp đỡ cảm tình Đảng phấn đấu vào Đảng. 

- Xem xét, ra nghị quyết lựa chọn quần chúng ưu tú vào danh sách cảm tình 

Đảng, đưa những người không đủ tiêu chuẩn ra khỏi danh sách; xét, đề nghị cho 

cảm tình Đảng đi học lớp bồi dưỡng nhận thức về Đảng; định kỳ hằng tháng xét, 

đề nghị đảng uỷ cơ sở quyết định cho cảm tình Đảng được làm thủ tục xem xét kết 

nạp vào Đảng. 

d) Trách nhiệm của chi bộ và các tổ chức quần chúng trong việc giới thiệu, 

giúp đỡ quần chúng vào Đảng 

Tổ chức đoàn thanh niên hoặc tổ chức công đoàn nơi quần chúng đang sinh 

hoạt phát hiện, lựa chọn đoàn viên ưu tú, ra nghị quyết giới thiệu để chi bộ xem xét 

kết nạp vào Đảng. Căn cứ vào nghị quyết của tổ chức đoàn thanh niên hoặc tổ chức 

công đoàn giới thiệu đoàn viên ưu tú vào Đảng, chi bộ giao nhiệm vụ cho quần 

chúng để thử thách và có nghị quyết phân công đảng viên chính thức giúp đỡ quần 
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chúng phấn đấu vào Đảng. Sau thời gian theo dõi, giúp đỡ, chi bộ tổ chức họp, 

xem xét và ra nghị quyết báo cáo với cấp uỷ cấp trên trực tiếp về việc thực hiện các 

thủ tục kết nạp quần chúng vào Đảng. 

2.2. Thủ tục xem xét kết nạp đảng viên 

a) Nguyên tắc, thủ tục kết nạp đảng viên theo quy định tại Điều 4, Điều 

lệ Đảng 

- Người vào Đảng phải: 

+ Có đơn tự nguyện xin vào Đảng. 

+ Báo cáo trung thực lý lịch với chi bộ. 

+ Được ban chấp hành đoàn cơ sở (hoặc ban chấp hành công đoàn cơ sở) và 

một đảng viên chính thức giới thiệu. 

- Đảng viên chính thức giới thiệu người vào Đảng: 

+ Đảng viên "cùng công tác với người vào Đảng" là đảng viên chính thức, cùng 

hoạt động (công tác, lao động, học tập...) ít nhất 12 tháng với người được giới thiệu 

vào Đảng trong cùng một đơn vị thuộc phạm vi lãnh đạo của đảng bộ, chi bộ cơ sở. 

+ Nếu đảng viên giúp đỡ người vào Đảng chuyển công tác, nghỉ hưu, thay 

đổi nơi cư trú đến đảng bộ cơ sở khác, bị kỷ luật... thì chi bộ phân công đảng viên 

chính thức khác theo dõi, giúp đỡ người vào Đảng (không nhất thiết đảng viên đó 

cùng hoạt động với người vào Đảng ít nhất 12 tháng).  

+ Đảng viên chính thức được phân công giúp đỡ người vào Đảng khi làm hồ 

sơ kết nạp phải viết “Giấy giới thiệu người vào Đảng”, nêu rõ những điểm chính về 

lý lịch, phẩm chất chính trị, nhận thức về Đảng, đạo đức lối sống, năng lực công 

tác, quan hệ quần chúng của người vào Đảng; chịu trách nhiệm trước Đảng về 

những nội dung đó. 

- Trách nhiệm của chi bộ và cấp uỷ: 

+ Trước khi chi bộ xét và đề nghị kết nạp, chi uỷ (bí thư, phó bí thư chi bộ nơi 

không có chi uỷ) kiểm tra lại điều kiện của người vào Đảng và lấy ý kiến nhận xét của 

tổ chức đoàn thể nơi người đó sinh hoạt. 

Vấn đề lịch sử chính trị của người vào Đảng phải thực hiện theo quy định 

của Ban Chấp hành Trung ương. 

+ Chi bộ xét và đề nghị kết nạp từng người một, khi được ít nhất hai phần ba 

số đảng viên chính thức trong chi bộ tán thành thì đề nghị lên cấp uỷ cấp trên; khi 

có quyết định của cấp uỷ cấp trên, chi bộ tổ chức lễ kết nạp từng người một. 

+ Đảng uỷ cơ sở xét, nếu được ít nhất hai phần ba số cấp uỷ viên tán thành 

kết nạp thì đề nghị lên Thường vụ Đảng uỷ Trung tâm. 

+ Ban thường vụ Đảng uỷ Trung tâm xét, quyết định kết nạp từng người một. 
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b) Hướng dẫn thủ tục xét kết nạp đảng viên  

Bước 1: Học lớp bồi dưỡng nhận thức về Đảng 

Người vào Đảng phải được học lớp bồi dưỡng nhận thức về Đảng, có Giấy 

chứng nhận do Thường vụ Đảng uỷ Trung tâm (hoặc Trung tâm bồi dưỡng chính 

trị cấp huyện hoặc tương đương) cấp. Quá 60 tháng, kể từ ngày người xin vào 

Đảng được cấp Giấy chứng nhận mà chi bộ chưa xem xét đề nghị kết nạp, thì chi 

bộ phải giới thiệu người vào Đảng học lại để được cấp giấy chứng nhận mới trước 

khi xem xét, kết nạp. 

Bước 2: Làm đơn xin vào Đảng 

Người vào Đảng phải tự làm đơn, trình bày rõ những nhận thức của mình về 

mục đích, lý tưởng của Đảng, về động cơ xin vào Đảng. 

Bước 3: Khai Lý lịch của người vào Đảng 

- Người xin vào Đảng phải tự khai trung thực, đầy đủ rõ ràng theo quy định 

và phải chịu trách nhiệm về nội dung đã khai; nếu có điều gì không hiểu và không 

nhớ rõ thì phải báo cáo với chi bộ; không tẩy xóa, sửa chữa; không viết cách dòng; 

không nhờ người khác viết hộ. 

- Chi ủy (Chi bộ) hướng dẫn người xin vào Đảng kê khai lý lịch theo quyển 

mẫu lý lịch của người xin vào Đảng cụ thể, cách ghi như sau: 

01. Họ và tên đang dùng: Ghi đúng họ, chữ đệm và tên ghi trong giấy chứng 

minh nhân dân hoặc căn cước công dân bằng chữ in hoa, ví dụ: NGUYỄN VĂN 

HÙNG. 

02. Nam, nữ: Là nam thì gạch chữ “nữ”, là nữ thì gạch chữ “nam”. 

03. Họ và tên khai sinh: Ghi đúng họ, chữ đệm và tên trong giấy khai sinh. 

04. Các bí danh: Ghi các bí danh đã dùng (nếu có). 

05. Sinh ngày, tháng, năm: Ghi đúng ngày, tháng, năm sinh trong giấy 

khai sinh. 

06. Nơi sinh: Ghi rõ xã (phường, thị trấn), huyện (quận, thành phố trực thuộc 

thành phố, thành phố trực thuộc tỉnh), tỉnh (thành phố trực thuộc Trung ương) nơi 

cấp giấy khai sinh theo tên hiện dùng của hệ thống hành chính Nhà nước. 

07. Quê quán: Ghi theo quê quán trong giấy chứng minh nhân dân hoặc căn 

cước công dân (nếu có thay đổi địa danh hành chính thì ghi cả nơi cũ và hiện nay); 

trường hợp cá biệt có thể khai theo quê quán của người mẹ hoặc người nuôi dưỡng 

mình từ nhỏ (nếu không biết rõ bố, mẹ). Ghi địa chỉ như cách ghi ở mục 06. 

08. Nơi cư trú: 

- Nơi thường trú: Ghi địa chỉ đăng ký thường trú (thôn, xã, huyện, tỉnh, 

thành phố; số nhà, đường phố, phường, thị xã, quận, thành phố). 
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- Nơi tạm trú: Bản thân đang tạm trú ở đâu thì ghi địa chỉ tạm trú đó. 

09. Dân tộc: Ghi tên dân tộc gốc của bản thân như như: Kinh, Thái, Tày, 

Nùng, Mường…(nếu là con lai người nước ngoài thì ghi rõ quốc tịch, dân tộc của 

bố, mẹ là người nước ngoài). 

10. Tôn giáo: Theo tôn giáo nào thì ghi rõ (ví dụ: đạo Phật, Công giáo, đạo 

Hồi, …), nếu không theo tôn giáo nào thì ghi chữ “không”. 

11. Nghề nghiệp hiện nay: Ghi rõ như: Bộ đội, Viên chức Nhà nước, Lao 

động hợp đồng… 

12. Trình độ hiện nay: 

- Giáo dục phổ thông: Ghi rõ học xong lớp mấy hay tốt nghiệp hệ 10 năm, 

12 năm, học phổ thông hay bổ túc. Ví dụ: tốt nghiệp phổ thông hệ 12 năm. 

- Giáo dục nghề nghiệp (bao gồm trung cấp chuyên nghiệp và dạy nghề): 

Ghi theo chứng chỉ, văn bằng đã được cấp. Ví dụ: Công nhân kỹ thuật hàn bậc 3. 

- Giáo dục đại học và sau đại học (bao gồm trình độ cao đẳng, đại học, thạc 

sỹ, tiến sỹ): Ghi theo văn bằng đã được cấp, thuộc chuyên ngành nào, hình thức 

đào tạo (chính quy, tại chức, chuyên tu, đào tạo từ xa). Ví dụ: Cao đẳng Sư phạm, 

Đại học Lâm nghiêp, Cử nhân Luật tại chức, Bác sỹ Ngoại khoa; Thạc sỹ kinh tế; 

Tiến sỹ toán học, Tiến sỹ khoa học…. Nếu có nhiều bằng thì ghi tất cả. 

- Học hàm: Ghi theo chức danh được Nhà nước phong (Giáo sư, Phó giáo sư). 

- Lý luận chính trị: Ghi theo chứng chỉ, văn bằng cao nhất đã được cấp như: 

sơ cấp, trung cấp, cao cấp, cử nhân; học tập trung hay không tập trung. 

Sơ cấp: Tốt nghiệp hệ đào tạo theo chương trình lý luận sơ cấp, các trường 

đào tạo tại các quân khu, quân đoàn, trường trung học chuyên nghiệp. 

Trung cấp: Tốt nghiệp hệ đào tạo theo chương trình lý luận chính trị trung 

cấp ở các học viện, trường sĩ quan, trường Đảng. 

Cao cấp: Tốt nghiệp hệ đào tạo theo chương trình lý luận chính trị cao cấp ở 

các học viện, tốt nghiệp HV Quốc phòng; bổ túc A ở HV Chính trị, học ở các 

trường lý luận cao cấp.  

- Ngoại ngữ: Ghi theo văn bằng hoặc chứng chỉ đã được cấp (ví dụ: Đại học 

tiếng Anh, tiếng Pháp, tiếng Nga … hoặc tiếng Anh trình độ A … ). 

- Tin học: Đối với hệ bồi dưỡng thì ghi theo chứng chỉ, chứng nhận đã được 

cấp (ví dụ: tin học văn phòng; tin học trình độ A, B, C…); nếu tốt nghiệp đại học 

chuyên ngành tin học thì ghi là đại học. 

- Tiếng dân tộc thiểu số: Nói được tiếng dân tộc thiểu số nào thì ghi rõ tên 

dân tộc đó. 
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13. Ngày và nơi kết nạp vào Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh: Ghi 

rõ ngày, tháng, năm nơi kết nạp vào Đoàn (chi đoàn, đoàn cơ sở, huyện, tỉnh….); 

14. Đối với người xin được kết nạp lại vào Đảng: 

- Ngày và nơi kết nạp vào Đảng Cộng sản Việt Nam lần thứ nhất: Ghi rõ 

ngày, tháng, năm và nơi kết nạp vào Đảng (chi bộ, đảng bộ cơ sở, huyện, tỉnh, 

hoặc cơ quan Trung ương). 

- Ngày và nơi công nhận chính thức lần thứ nhất: Ghi rõ ngày, tháng, năm và 

nơi được công nhận chính thức (chi bộ, đảng bộ cơ sở, huyện, tỉnh, hoặc cơ quan 

Trung ương). 

- Người giới thiệu vào Đảng lần thứ nhất: Ghi rõ họ, tên, chức vụ, đơn vị 

công tác của từng người tại thời điểm giới thiệu mình vào Đảng, nếu ban chấp 

hành đoàn cơ sở hoặc tập thể chi đoàn cơ sở giới thiệu thì ghi rõ tên tổ chức đoàn 

thanh niên cơ sở và đoàn thanh niên cấp trên trực tiếp (nếu ban chấp hành công 

đoàn cơ sở giới thiệu thì cũng ghi nội dung tương tự). 

15. Lịch sử bản thân: Tóm tắt từ thời niên thiếu cho đến khi tham gia hoạt 

động xã hội (như ngày vào Đoàn thanh niên, ngày nhập ngũ, ngày vào học ở các 

trường đại học, cao đẳng, trung học chuyên nghiệp hoặc ngày tham gia hoạt động 

trong các tổ chức kinh tế, xã hội…). Ví dụ: người xin vào Đảng sinh năm 1985, 

khai lịch sử bản thân: 

Từ tháng 9-1991 đến tháng 8-2000 học Tiểu học và Trung học cơ sở tại 

Trường Vân Hồ, Quận Hai Bà Trưng. 

Từ tháng 9-2000 đến tháng 6-2003 học Trung học phổ thông tại Trường 

Trần Nhân Tông, Quận Hai Bà Trưng. Được kết nạp vào Đoàn thanh niên Cộng 

sản Hồ Chí Minh ngày 26-3-2001. 

16. Những công tác, chức vụ đã qua: Ghi đầy đủ, rõ ràng, liên tục (theo 

tháng) từ khi tham gia hoạt động xã hội; đi làm; đi học đến nay, từng thời gian làm 

việc gì? Ở đâu? Giữ chức vụ gì về Đảng, chính quyền, trong lực lượng vũ trang, 

các đoàn thể, các tổ chức văn hoá, giáo dục, khoa học, xã hội … (ghi cả thời gian 

nhập ngũ, xuất ngũ, tái ngũ, đi học, đi chữa bệnh, đi nghỉ mát, tham quan nước 

ngoài, bị bắt, bị tù, bị gián đoạn liên lạc hoặc không hoạt động nếu có…). 

17. Đặc điểm lịch sử: Ghi rõ lý do bị gián đoạn hoặc không sinh hoạt đảng 

(nếu có); có bị bắt, bị tù không (do chính quyền nào, từ ngày tháng năm nào đến 

ngày tháng năm nào, ở đâu). Có tham gia hoặc có quan hệ với các tổ chức chính 

trị, kinh tế xã hội nào ở nước ngoài (làm gì, tổ chức nào, trụ sở của tổ chức đặt ở 

đâu?). Đã tham gia các chức sắc gì trong các tôn giáo. 
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18. Những lớp đào tạo, bồi dưỡng đã qua: Ghi rõ đã học những lớp lý luận 

chính trị hay chuyên môn, nghiệp vụ nào, theo chương trình, thời gian học, ở đâu; 

học chính quy hay tại chức; tên văn bằng, chứng chỉ được cấp. 

19. Đi nước ngoài: Ghi rõ thời gian từ tháng, năm nào đến tháng, năm nào; 

đi nước nào; cơ quan, đơn vị, tổ chức nào quyết định (chỉ ghi các trường hợp đi 

học tập, lao động hợp tác, công tác … từ 3 tháng trở lên). 

20. Khen thưởng: Ghi rõ tháng, năm; hình thức được khen thưởng (từ bằng 

khen trở lên), cấp quyết định khen; các danh hiệu được Nhà nước phong tặng: Anh 

hùng lao động, Anh hùng lực lượng vũ trang, Thầy thuốc nhân dân… 

21. Kỷ luật: Ghi rõ tháng, năm, lý do sai phạm, hình thức kỷ luật (kỷ luật 

đảng, chính quyền, đoàn thể từ khiển trách trở lên). Cấp nào quyết định. 

22. Hoàn cảnh gia đình: Ghi rõ những người chủ yếu trong gia đình như:  

- Đối với ông, bà nội ngoại của bản thân, của vợ (hoặc chồng): Ghi rõ họ và 

tên, năm sinh, quê quán, nơi cư trú, nghề nghiệp, lịch sử chính trị của từng người 

theo Quy định của Bộ Chính trị và Hướng dẫn của Ban Tổ chức Trung ương về 

bảo vệ chính trị nội bộ. 

- Cha, mẹ đẻ (hoặc người nuôi dưỡng từ nhỏ), cha, mẹ vợ (hoặc cha, mẹ 

chồng), vợ (hoặc chồng). Ghi rõ: Họ và tên, năm sinh, nơi sinh, quê quán, nơi cư trú, 

nghề nghiệp, thành phần giai cấp, lịch sử chính trị của từng người qua các thời kỳ và 

chính trị hiện nay theo Quy định của Bộ Chính trị và Hướng dẫn của Ban Tổ chức 

Trung ương về bảo vệ chính trị nội bộ; việc chấp hành đường lối, chủ trương của 

Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước: 

 + Về thành phần giai cấp: ghi rõ thành phần giai cấp trước cách mạng tháng 

tám năm 1945, trong cải cách ruộng đất năm 1954 (ở miền Bắc) hoặc trong cải tạo 

công, nông, thương nghiệp năm 1976 ở các tỉnh, thành phố phía Nam từ Quảng Trị 

trở vào như: cố nông, bần nông, trung nông, phú nông, địa chủ, công chức, viên 

chức, dân nghèo…. Nếu thành phần gia đình không được quy định ở các thời điểm 

nêu trên và hiện nay thì bỏ trống mục này. 

+ Về lịch sử chính trị của từng người: Ghi rõ đã tham gia tổ chức cách mạng; 

làm công tác gì, giữ chức vụ gì? Tham gia hoạt động và giữ chức vụ gì trong tổ chức 

chính quyền, đoàn thể, đảng phái nào... của đế quốc hoặc chế độ cũ; hiện nay, những 

người đó làm gì? Ở đâu? Nếu đã chết thì ghi rõ lý do chết, năm nào? Tại đâu? 

- Anh, chị, em ruột của bản thân, của vợ (hoặc chồng); các con bao gồm con 

đẻ, con nuôi có đăng ký hợp pháp: Ghi rõ họ và tên, năm sinh, nơi cư trú, nghề 

nghiệp, hoàn cảnh kinh tế, việc chấp hành đường lối, chủ trương của Đảng, chính 

sách và pháp luật của từng người. 
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23. Tự nhận xét: Ghi rõ những ưu, khuyết điểm chính của bản thân về các 

mặt phẩm chất chính trị, đạo đức lối sống, năng lực công tác và quan hệ quần 

chúng; sự tín nhiệm của quần chúng và đảng viên ở đơn vị công tác, làm việc đối 

với bản thân như thế nào? 

24. Cam đoan và ký tên: Ghi rõ “Tôi cam đoan đã khai đầy đủ, rõ ràng và 

chịu trách nhiệm trước Đảng về những nội dung đã khai trong lý lịch”; ngày, 

tháng, năm, ký và ghi rõ họ tên. 

Lưu ý: Chi bộ, cấp uỷ cơ sở chưa nhận xét, chưa chứng nhận, ký tên, đóng 

dấu vào lý lịch mà chỉ đóng dấu giáp lai vào tất cả các trang và ảnh trong lý lịch 

của người xin vào Đảng; gửi công văn đề nghị thẩm tra hoặc cử đảng viên đi thẩm 

tra lý lịch. 

Không được cử người vào Đảng hoặc người thân (bố, mẹ, vợ, chồng, 

anh, chị, em ruột, con nuôi có đăng ký hợp pháp) của người vào Đảng đi thẩm 

tra lý lịch. 

25. Nhận xét của cấp uỷ, tổ chức đảng nơi đến thẩm tra lý lịch của người xin 

vào Đảng: 

- Nhận xét của chi uỷ, chi bộ; ban thường vụ hoặc của ban chấp hành đảng 

bộ cơ sở nơi đến thẩm tra. 

Viết những nội dung cần thiết về lý lịch của người xin vào Đảng do cấp uỷ 

nơi có người xin vào Đảng yêu cầu đã đúng hay chưa đúng hoặc chưa đủ với nội 

dung người xin vào Đảng đã khai trong lý lịch; tập thể cấp uỷ hoặc ban thường vụ 

cấp uỷ thống nhất nội dung ghi vào mục “Nhận xét của cấp uỷ, tổ chức đảng…” ở 

phần cuối bản “Lý lịch của người xin vào Đảng”. Người thay mặt cấp uỷ xác nhận, 

ký tên, ghi rõ chức vụ, đóng dấu của cấp uỷ. 

- Nhận xét của cơ quan tổ chức hoặc của thường trực cấp uỷ cấp trên cơ sở 

(nếu có) 

Viết những nội dung cần thiết về lý lịch của người xin vào Đảng do cấp uỷ 

nơi có người xin vào Đảng yêu cầu đã đúng hay chưa đúng hoặc chưa đủ với nội 

dung người xin vào Đảng đã khai trong lý lịch; tập thể cấp uỷ hoặc lãnh đạo ban tổ 

chức cấp uỷ thống nhất nội dung ghi vào mục “Nhận xét của cấp uỷ, tổ chức 

đảng…” ở phần cuối bản “Lý lịch của người xin vào Đảng”. Người thay mặt 

thường trực cấp uỷ hoặc lãnh đạo ban tổ chức xác nhận, ký tên, ghi rõ chức vụ, 

đóng dấu của cấp uỷ hoặc ban tổ chức. 

26. Nhận xét của chi uỷ hoặc chi bộ (nơi không có chi uỷ): Sau khi có kết quả 

thẩm tra, xác minh lý lịch của người xin vào Đảng, chi bộ nhận xét, bí thư hoặc phó 

bí thư ghi rõ bản lý lịch đã khai đúng sự thật chưa? Không đúng ở điểm nào? Có vấn 
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đề về lịch sử chính trị và chính trị hiện nay không? Quan điểm, lập trường, phẩm 

chất đạo đức, lối sống và quan hệ quần chúng… của người xin vào Đảng? 

27. Chứng nhận của cấp uỷ cơ sở: Cấp uỷ cơ sở thẩm định lại kết quả thẩm 

tra, xác minh và làm rõ những vấn đề chưa rõ hoặc còn nghi vấn trong nội dung lý 

lịch của người xin vào Đảng. Nếu người xin vào Đảng có vấn đề cần xem xét về 

chính trị (bao gồm cả lịch sử chính trị và chính trị hiện nay) thì phải được cấp uỷ 

có thẩm quyền kết luận theo Quy định của Bộ Chính trị, Hướng dẫn của Ban Tổ 

chức Trung ương (trước khi xem xét, quyết định kết nạp vào Đảng). Sau khi tập 

thể cấp uỷ cơ sở xem xét, kết luận thì đồng chí bí thư cấp uỷ ghi rõ: “chứng nhận 

lý lịch của quần chúng … khai tại đảng bộ (hoặc chi bộ) cơ sở … là đúng sự thật; 

không (hoặc có) vấn đề về lịch sử chính trị và chính trị hiện nay của người vào 

Đảng theo quy định của Bộ Chính trị; quần chúng … đủ (hoặc không đủ) điều kiện 

để xem xét kết nạp vào Đảng”; ghi rõ ngày, tháng, năm, chức vụ, ký tên, họ và tên, 

đóng dấu của cấp uỷ cơ sở. Trường hợp cấp uỷ cơ sở chưa có con dấu, thì cấp uỷ 

cấp trên trực tiếp xác nhận chữ ký của bí thư cấp uỷ cơ sở, viết rõ chức vụ, ký tên, 

đóng dấu của cấp uỷ. 

Bước 4: Thẩm tra lý lịch của người vào Đảng 

- Những người cần thẩm tra về lý lịch gồm:  

+ Người vào Đảng. 

+ Cha, mẹ đẻ, cha mẹ vợ (chồng) hoặc người trực tiếp nuôi dưỡng bản thân; 

vợ hoặc chồng của người vào Đảng (sau đây gọi chung là người thân). 

- Nội dung thẩm tra:  

+ Đối với người vào Đảng: Làm rõ những vấn đề về lịch sử chính trị và chính 

trị hiện nay, về chấp hành đường lối, chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của 

Nhà nước, về phẩm chất chính trị, đạo đức lối sống. 

+ Đối với người thân: Làm rõ những vấn đề về lịch sử chính trị và chính trị 

hiện nay; việc chấp hành đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước. 

- Phương pháp thẩm tra 

+ Nếu biết rõ những người thân của người vào Đảng đang là đảng viên, 

trong lý lịch người vào Đảng đã khai đầy đủ, rõ ràng theo quy định thì không 

phải thẩm tra xác minh. Nội dung nào chưa rõ thì thẩm tra xác minh nội dung 

đó; khi các cấp uỷ cơ sở (ở quê quán hoặc nơi cư trú, nơi làm việc) đã xác nhận, 

nếu có nội dung nào chưa rõ thì đến ban tổ chức cấp uỷ cấp trên trực tiếp của tổ 

chức cơ sở đảng để thẩm tra làm rõ. 

+ Những nội dung đã biết rõ trong lý lịch của người vào Đảng và những 

người thân đều sinh sống, làm việc tại quê quán trong cùng một tổ chức cơ sở đảng 
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(xã, phường, thị trấn...) từ đời ông, bà nội đến nay thì chi uỷ báo cáo với chi bộ, chi 

bộ kết luận, cấp uỷ cơ sở kiểm tra và ghi ý kiến chứng nhận, ký tên, đóng dấu vào 

lý lịch; không cần có bản thẩm tra riêng. 

+ Việc thẩm tra lý lịch của người vào Đảng trong lực lượng vũ trang được 

đối chiếu với lý lịch của người đó khai khi nhập ngũ hoặc khi được tuyển dụng. 

Nếu có nội dung nào chưa rõ phải tiến hành thẩm tra để làm rõ. 

+ Người vào Đảng đang ở ngoài nước thì đối chiếu với lý lịch của người đó 

do cơ quan có thẩm quyền ở trong nước đang quản lý, hoặc lấy xác nhận của cấp 

uỷ cơ sở nơi quê quán hoặc nơi cư trú, nơi làm việc của người đó ở trong nước. 

+ Người thân của người vào Đảng đang ở ngoài nước, thì cấp uỷ nơi người 

vào Đảng làm văn bản nêu rõ nội dung đề nghị cấp uỷ hoặc cơ quan đại diện Việt 

Nam ở ngoài nước (qua Ban Cán sự đảng ngoài nước) để lấy xác nhận; trường hợp 

có nghi vấn về chính trị thì đến cơ quan an ninh ở trong nước để thẩm tra. 

+ Đối với ông bà nội, ngoại, anh chị em ruột, con, nếu có vấn đề nghi vấn về 

chính trị ở trường hợp nào thì xác minh riêng trường hợp đó. 

- Trách nhiệm của các cấp uỷ và đảng viên 

+ Trách nhiệm của chi bộ và cấp uỷ cơ sở nơi có người vào Đảng: 

Kiểm tra, đóng dấu giáp lai vào các trang  trong lý lịch của người vào 

Đảng (chi uỷ chưa nhận xét và cấp uỷ cơ sở chưa chứng nhận, ký tên, đóng dấu 

vào lý lịch). 

Gửi công văn đề nghị thẩm tra và lý lịch của người xin vào Đảng đến cấp uỷ 

cơ sở hoặc cơ quan có trách nhiệm để thẩm tra; trường hợp cần thiết thì chi bộ cử 

đảng viên đi thẩm tra. Đảng viên đi thẩm tra có trách nhiệm báo cáo cấp uỷ những 

nội dung được giao bằng văn bản và chịu trách nhiệm trước Đảng về nội dung đó. 

 Tổng hợp kết quả thẩm tra, ghi nội dung chứng nhận, ký tên, đóng dấu vào 

lý lịch của người vào Đảng. 

+ Trách nhiệm của cấp uỷ cơ sở và cơ quan nơi được yêu cầu xác nhận lý lịch: 

Chỉ đạo chi uỷ hoặc bí thư chi bộ (nơi chưa có chi uỷ) và cơ quan trực thuộc có 

liên quan xác nhận vào lý lịch hoặc phiếu thẩm tra, báo cáo cấp uỷ cơ sở. 

Cấp uỷ cơ sở thẩm định, ghi nội dung xác nhận, ký tên, đóng dấu vào lý lịch 

hoặc phiếu thẩm tra gửi cho cấp uỷ cơ sở có yêu cầu; nếu gửi phiếu thẩm tra theo 

đường công văn thì không để chậm quá 30 ngày (ở trong nước), 90 ngày (ở ngoài 

nước) kể từ khi nhận được phiếu yêu cầu thẩm tra lý lịch. 

Tập thể lãnh đạo ban tổ chức cấp uỷ cấp trên trực tiếp của tổ chức cơ sở 

đảng nơi được yêu cầu xác nhận lý lịch thống nhất về nội dung trước khi xác nhận 

vào lý lịch hoặc phiếu thẩm tra. 
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- Kinh phí chi cho việc đi thẩm tra lý lịch của người vào Đảng được thanh 

toán công tác phí theo quy định hiện hành của Đảng và Nhà nước. 

Bước 5: Lấy ý kiến nhận xét của đoàn thể chính trị - xã hội nơi người vào 

Đảng sinh hoạt và chi uỷ nơi người vào Đảng cư trú 

Chi uỷ hoặc bí thư chi bộ (nơi chưa có chi uỷ) lấy ý kiến của Ban chấp hành 

Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh (hoặc Ban Chấp hành Công đoàn cơ sở) 

mà người vào Đảng là thành viên (Ban Chấp hành Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ 

Chí Minh hoặc Ban Chấp hành Công đoàn ra “Nghị quyết giới thiệu đoàn viên vào 

Đảng”); lấy ý kiến nhận xét của chi uỷ hoặc chi bộ (nơi chưa có chi uỷ) nơi cư trú 

của người vào Đảng; tổng hợp thành văn bản (kèm theo hai văn bản nêu trên) để 

báo cáo chi bộ. 

Bước 6: Nghị quyết của chi bộ xét kết nạp người vào Đảng 

- Chi bộ (kể cả chi bộ cơ sở) xem xét: Đơn xin vào Đảng; lý lịch của người 

vào Đảng; văn bản giới thiệu của đảng viên chính thức; Nghị quyết giới thiệu đoàn 

viên của ban chấp hành Đoàn thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh cơ sở hoặc nghị 

quyết giới thiệu đoàn viên công đoàn của ban chấp hành Công đoàn cơ sở; bản tổng 

hợp ý kiến nhận xét của tổ chức đoàn thể nơi làm việc và chi uỷ nơi cư trú. 

- Nếu được hai phần ba số đảng viên chính thức trở lên tán thành kết nạp người 

vào Đảng thì chi bộ ra nghị quyết đề nghị cấp uỷ cấp trên xem xét, quyết định. 

- Nghị quyết nêu rõ kết luận của chi bộ về lý lịch; ý thức giác ngộ chính trị; 

ưu, khuyết điểm về phẩm chất đạo đức, lối sống; năng lực công tác; quan hệ quần 

chúng... của người vào Đảng; số đảng viên chính thức tán thành, không tán thành, 

lý do không tán thành.  

Bước 7: Nghị quyết của cấp uỷ cơ sở xét kết nạp người vào Đảng 

- Trước khi đưa ra đảng uỷ cơ sở xem xét, bí thư đảng uỷ cơ sở phải tiến 

hành kiểm tra lại hồ sơ lý lịch của người vào Đảng và các văn bản của chi bộ.  

- Tập thể đảng uỷ cơ sở thảo luận, biểu quyết, nếu được hai phần ba số cấp 

uỷ viên trở lên tán thành thì ra nghị quyết đề nghị Thường vụ Đảng uỷ Trung tâm 

xét kết nạp. 

Bước 8: Quyết định của cấp uỷ có thẩm quyền kết nạp đảng viên 

- Sau khi nhận được nghị quyết đề nghị kết nạp đảng viên của cấp uỷ cơ sở, 

Phòng Chính trị tiến hành thẩm định lại, trích lục tài liệu gửi các đồng chí uỷ viên 

Ban Thường vụ Đảng uỷ Trung tâm nghiên cứu. 

- Ban Thường vụ Đảng uỷ Trung tâm họp xét, nếu được trên một nửa số 

thành viên Ban Thường vụ đồng ý thì ra quyết định kết nạp đảng viên.  

- Thời gian xét làm thủ tục kết nạp người vào Đảng: 
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+ Khi chi bộ có nghị quyết đề nghị kết nạp, cấp uỷ có thẩm quyền phải xem 

xét quyết định và thông báo kết quả cho chi bộ, không được để chậm quá 60 ngày; 

nếu quá thời hạn trên mà không có lý do chính đáng thì cấp uỷ để chậm phải kiểm 

điểm trách nhiệm trước cấp uỷ cấp trên. 

+ Trường hợp người vào Đảng có vấn đề liên quan đến lịch sử chính trị hoặc 

chính trị hiện nay, không thuộc thẩm quyền quyết định của cấp uỷ (theo quy định 

của Bộ Chính trị) thì báo cáo Ban Thường vụ Quân uỷ Trung ương xem xét, nếu 

được sự đồng ý bằng văn bản thì Thường vụ Đảng uỷ Trung tâm mới ra quyết định 

kết nạp. 

Bước 9: Tổ chức lễ kết nạp đảng viên 

- Lễ kết nạp đảng viên phải được tổ chức trang nghiêm; tiến hành kết nạp 

từng người một (nếu kết nạp từ hai người trở lên trong cùng một buổi lễ). 

- Trang trí lễ kết nạp (nhìn từ dưới lên): Trên cùng là khẩu hiệu “Đảng Cộng 

sản Việt Nam quang vinh muôn năm”; cờ Đảng, cờ Tổ quốc, tượng hoặc ảnh Chủ tịch 

Hồ Chí Minh (bên trái), ảnh Mác - Lênin (bên phải), tiêu đề: "Lễ kết nạp đảng viên".  

- Chương trình buổi lễ kết nạp 

(1) Chào cờ (hát Quốc ca, Quốc tế ca). 

(2) Tuyên bố lý do; giới thiệu đại biểu. 

(3) Bí thư chi bộ hoặc đại diện chi uỷ đọc quyết định kết nạp đảng viên của 

Thường vụ Đảng uỷ Trung tâm. 

(4) Đảng viên mới đọc lời tuyên thệ. 

(5) Đại diện chi uỷ nói rõ nhiệm vụ, quyền hạn của người đảng viên, nhiệm 

vụ của chi bộ và phân công đảng viên chính thức giúp đỡ đảng viên dự bị. 

(6) Đại diện cấp uỷ cấp trên phát biểu ý kiến (nếu có). 

(7) Bế mạc (hát Quốc ca, Quốc tế ca). 

2.3 Sau khi kết nạp 

- Chi ủy (Bí thư, phó bí thư chi bộ) ghi ngày tổ chức lễ kết nạp vào Quyết 

định kết nạp, ký tên và gửi về cơ quan quản lý hồ sơ đảng viên để lưu vào hồ sơ 

của đảng viên. 

- Sau khi chi bộ tổ chức lễ kết nạp vào Đảng, trong thời gian 30 ngày làm 

việc, đảng viên phải khai lý lịch đảng viên và phiếu đảng viên, cả 2 mẫu này do 

chi bộ nhận tại cơ quan quản lý hồ sơ để phát cho đảng viên. Đảng viên khi khai 

xong lý lịch đảng viên và phiếu đảng viên, chi ủy và cấp ủy cơ sở xác nhận vào 

phiếu đảng viên, cấp ủy cơ sở chứng nhận vào lý lịch đảng viên, gửi lý lịch đảng 

viên và phiếu đảng viên về cơ quan quản lý hồ sơ để cập nhật cơ sở dữ liệu và lưu 

vào hồ sơ đảng viên./. 
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VI. BIỂU MẪU (TÀI LIỆU TRONG HỒ SƠ KẾT NẠP ĐẢNG VIÊN) 

TT 
Mẫu 

biểu 
Tên gọi Ghi chú 

1 
Mẫu CN-

NTVĐ  

 Giấy chứng nhận học lớp nhận 

thức về Đảng. 

Do Thường vụ Đảng uỷ 

Trung tâm (hoặc Trung 

tâm bồi dưỡng chính trị 

cấp huyện hoặc tương 

đương) cấp, có giá trị 5 

năm (60 tháng). 

2 
Mẫu 1-

KNĐ 

Đơn xin vào đảng. 
Người xin vào đảng tự 

viết tay. 

3 
Mẫu 2-

KNĐ 

Lý lịch của người xin vào đảng. 

Người xin vào đảng tự 

viết tay theo quyển in 

sẵn. 

4 
Mẫu 3-

KNĐ 

Giấy giới thiệu người vào đảng.  
Do người giới thiệu 

thực hiện. 

5 
Mẫu 4-

KNĐ 

Nghị quyết giới thiệu đoàn viên 

ưu tú vào đảng  

Do BCH Đoàn Thanh 

niên cơ sở thực hiện 

(nếu người vào Đảng là 

Đoàn viên). 

6 
Mẫu 

4A-

KNĐ 

Nghị quyết giới thiệu đoàn viên 

Công đoàn vào đảng. 

  Do BCH Công đoàn cơ 

sở thực hiện (nếu người 

vào Đảng là Đoàn viên 

Công đoàn). 

7 
Mẫu 5-

KNĐ 

Tổng hợp ý kiến nhận xét của 

cấp ủy nơi cư trú và của tổ chức 

đoàn thể chính trị - xã hội nơi 

người vào Đảng sinh hoạt. 

Do Chi ủy và các tổ 

chức đoàn thể chính trị 

- xã hội thực hiện. 
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QUY TRÌNH Mã số: QT.26 

Lần ban hành: 01 

Ngày:  ...  /... /2024 

Trang: 19/19 
Kết nạp đảng viên 

 

8 
Mẫu 6-

KNĐ 

Nghị quyết đề nghị kết nạp 

đảng viên 
Do Chi bộ thực hiện. 

9 
Mẫu 8-

KNĐ 

Nghị quyết đề nghị kết nạp 

đảng viên. 

Đảng uỷ cơ sở thực 

hiện. 

10 
Mẫu 9-

KNĐ 

Quyết định kết nạp 

Do Ban Thường vụ 

Đảng uỷ Trung tâm, 

Phòng Chính trị thực 

hiện. 
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1. Đơn xin vào Đảng (Mẫu 1-KNĐ) 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
 

ĐƠN XIN VÀO ĐẢNG 

  Kính gửi: Chi ủy1…………………..…………………............ 

      Đảng ủy.……………………………………………. 

 Tôi là: ….………………………...…, sinh ngày……tháng……..năm….….. 

 Nơi sinh : ……………………...........................................………….……….. 

 Quê quán: ………….………………………………………………………… 

 Dân tộc: ………………………………. Tôn giáo: …………………………. 

 Trình độ học vấn: …..…………….………………………………………….. 

 Nơi cư trú2: .. ….………………….………………………………………….. 

 Nghề nghiệp: …………………..…………………………………………….. 

 Đơn vị công tác: ……………..………………………………………………. 

 Chức vụ chính quyền, đoàn thể: …………………………………..…………. 

 Vào Đoàn thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh ngày .... tháng… năm…tại:….. 

Được xét là cảm tình Đảng ngày ....... tháng ........ năm ......... tại chi bộ................ 

............................................................................................................................................. 

 Qua nghiên cứu Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam; được sự giáo dục, bồi 

dưỡng của chi bộ, của tổ chức Đoàn, Công đoàn (nếu có) tôi đã nhận thức được: 

………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………….… 

………………………………………………………………………………….…… 

…………………………………………………………………………………….… 

………………………………………………………………………………………. 

 Tôi nguyện trung thành với lý tưởng và mục tiêu cách mạng của Đảng, phấn 

đấu hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao, xứng đáng là đảng viên của Đảng Cộng 

sản Việt Nam. 

 …….., ngày……tháng…..năm 20...                                                                         

NGƯỜI LÀM ĐƠN 

(ký, ghi rõ họ và tên) 

 

 

 

 

 

                    
1 Nơi không có chi ủy thì ghi chi bộ 
2 Ghi nơi thường trú hoặc nơi tạm trú 
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2. Lý lịch của người xin vào Đảng (Mẫu 2-KNĐ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a) Kích thước: 205 mm x 145 mm 

b) Bìa: giấy trắng định lượng 200g/1 m2 

c) Ruột: giấy trắng định lượng 80g/1 m2 

d) Nội dung gồm 32 trang, cụ thể như sau: 

- Trang 1: Sơ lược lý lịch; 

- Trang 2-8: Lịch sử bản thân và những công việc, chức vụ đã qua; 

- Trang 9: Đặc điểm lịch sử; 

- Trang 10: Những lớp dào tạo, bồi dưỡng đã qua và đi nước ngoài; 

- Trang 11: Khen thưởng và kỷ luật; 

- Trang 12-24: Hoàn cảnh gia đình; 

- Trang 25: Tự nhận xét; cam đoan và ký tên; 

- Trang 26-31: Nhận xét của cấp ủy, tổ chức đảng nơi đến thẩm tra lý lịch của 

người vào Đảng; 

- Trang 32: Nhận xét của chi ủy hoặc của chi bộ và chứng nhận của cấp ủy cơ sở.

        Mẫu 2-KNĐ 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

 

 

 

 

LÝ LỊCH 
CỦA NGƯỜI XIN VÀO ĐẢNG 

 

 

 

 

Họ và tên đang dùng :..................................................................... 

Họ và tên khai sinh   :...................................................................... 

Quê quán                   :...................................................................... 
 

Số lý lịch:........................................................ 
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3. Giấy giới thiệu người vào Đảng (Mẫu 3-KNĐ) 

 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
 

GIẤY GIỚI THIỆU 

người vào Đảng 

----- 
 

 Kính gửi: Chi bộ …..…………………..……………………………........... 

    ..................................................................................................          

Tôi là: …………….………….………, sinh ngày……tháng…….năm..…… 

Vào Đảng ngày …. tháng... năm…., chính thức  ngày ... tháng ..... năm…... 

Chức vụ trong Đảng: ……………… ,chức vụ chính quyền: .......................... 

..................................................................................................................................... 

 Quê quán:......................................................................................................... 

Đang sinh hoạt tại Chi bộ ……………………………………………………. 

Ngày ……. tháng …… năm …… được Chi bộ phân công giáo dục, giúp đỡ 

quần chúng…………………………………phấn đấu vào Đảng; nay xin báo cáo 

với Chi bộ những vấn đề chủ yếu về người phấn đấu vào Đảng như sau: 

- Về lý lịch: 

Những đặc điểm chính cần lưu ý: ………………………………………... 

.……………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………….… 

 - Những ưu, khuyết điểm chính:  

(Về chấp hành chủ trương, đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà 

nước, phẩm chất chính trị, đạo đức lối sống, năng lực công tác, quan hệ quần chúng) 

…………………………………………………………………………………….… 

…………………………………………………………………………………….… 

………………………………………………………….…………………………… 

………………………………………………………………………………………. 

 Đối chiếu với tiêu chuẩn đảng và điều kiện kết nạp đảng viên, tôi giới thiệu 

với Chi bộ xem xét, đề nghị kết nạp quần chúng…………………...……..vào Đảng  

 Tôi xin chịu trách nhiệm trước Đảng về sự giới thiệu của mình. 

 

             …………….., ngày…..tháng….. năm …… 

                                                                          ĐẢNG VIÊN GIỚI THIỆU 
                                                                                    (Ký, ghi rõ họ, tên) 
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4. Nghị quyết giới thiệu đoàn viên ưu tú vào Đảng (Mẫu 4-KNĐ) 

 

ĐOÀN T.N.C.S HỒ CHÍ MINH 

TRUNG TÂM NHIỆT ĐỚI VIỆT - NGA 

 BAN CHẤP HÀNH ĐOÀN3 

……………………………….. 

  Số: ……-NQ/ĐTN 

      
 

………, ngày….. tháng……. năm 20… 

NGHỊ QUYẾT 
giới thiệu đoàn viên ưu tú vào Đảng 

  Kính gửi:  Chi ủy4 : ………......………………..………………… 

                                       Đảng ủy …………….……….….…………………… 

 - Căn cứ Điểm 1, Điều 4, Chương I Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam về 

quyền hạn của ban chấp hành đoàn cơ sở giới thiệu đoàn viên ưu tú vào Đảng. 

 - Xét nghị quyết của Chi đoàn ……………………………………………….. 

 - Ban chấp hành Đoàn TNCS Hồ Chí Minh……………................... họp 

ngày ….. tháng …. năm ……  nhận thấy: 

 Đoàn viên: ........……………….………….. có những ưu, khuyết điểm 

chính (Về chấp hành chủ trương, đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của 

Nhà nước; phẩm chất chính trị, đạo đức, lối sống, năng lực công tác, quan hệ 

quần chúng) ................................................................................................................ 

.............……………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………….…… 

 Đối chiếc với tiêu chuẩn và điều kiện kết nạp đảng viên, chúng tôi giới thiệu 

và đề nghị Chi bộ, Đảng ủy xem xét, kết nạp đoàn viên ……………………vào 

Đảng, với sự tán thành của ………. đồng chí (đạt …….. %) so với tổng số ủy viên 

Ban chấp hành; số không tán thành ……… đồng chí, với lý do ……………… 

………………………………………………………………………………………. 

 Chúng tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm về những nội dung giới thiệu nói 

trên và sẽ tiếp tục giáo dục bồi dưỡng đoàn viên ………………………………….. 

trở thành đảng viên chính thức của Đảng. 

  

T/M…….…………. 

(ký, đóng dấu, ghi rõ họ và tên) 

                    
3 Thể thức văn bản theo Hướng dẫn của Trung ương Đoàn TNCSHCM về thể thức văn bản của Đoàn 

TNCSHCM. 
4 Nơi không có chi ủy thì ghi chi bộ. 
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5. Nghị quyết giới thiệu đoàn viên công đoàn vào Đảng (Mẫu 4A-KNĐ) 

 
BAN CHẤP HÀNH CÔNG ĐOÀN5 

................….…….............................. 

............................................................ 

Số: ………... - NQ/….. 

     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập  - Tự do - Hạnh phúc 

--------- 

……….., ngày……tháng……năm 20…..   

 

NGHỊ QUYẾT 

giới thiệu đoàn viên công đoàn vào Đảng 

 
  Kính gửi: Chi ủy6:…………………………………………… 

           Đảng ủy ………………………………………………. 

 - Căn cứ điểm 1, Điều 4, Chương I Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam về 

quyền hạn của Ban chấp hành công đoàn cơ sở giới thiệu đoàn viên công đoàn 

vào Đảng. 

 - Xét Nghị quyết của Công đoàn....................................................................... 

- Ban Chấp hành Công đoàn ……………………………………………… 

họp ngày ……… tháng ……. năm…….. nhận thấy: 

 Đoàn viên... ………….....................……… có những ưu điểm, khuyết điểm 

chính (Về chấp hành chủ trương, đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của 

Nhà nước; phẩm chấp chính trị, đạo đức, lối sống, năng lực công tác, quan hệ 

quần chúng) ………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………. 

 Đối chiếu với tiêu chuẩn và điều kiện kết nạp đảng viên, chúng tôi giới thiệu 

và đề nghị Chi bộ, Đảng ủy xem xét, đề nghị kết nạp quần chúng…………… vào 

Đảng, với sự tán thành của…… đồng chí (đạt…….%) so với tổng số ủy viên Ban 

chấp hành; số không tán thành………..đồng chí, với lý do………………………… 

 Chúng tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm về những nội dung giới thiệu nói 

trên và sẽ tiếp tục giáo dục bồi dưỡng quần chúng…………………………………. 

trở thành đảng viên chính thức của Đảng. 

 

 
 

T/M…….…………. 

(ký, đóng dấu, ghi rõ họ và tên) 

                    
5 Thể thức văn bản theo quy định của Tổng Liên đoàn Lao động Việt Nam về thể thức và kỹ thuật trình bày 

văn bản của tổ chức công đoàn. 
6 Nơi không có chi ủy thì ghi chi bộ. 
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6. Tổng hợp ý kiến nhận xét của các đoàn thể chính trị - xã hội nơi 

người vào Đảng sinh hoạt và chi ủy (hoặc chi bộ) nơi cư trú đối với người vào 

Đảng (Mẫu 5-KNĐ) 

 

  ĐẢNG BỘ ……………………………… 

CHI BỘ……………………… 

  * 

     ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
    

………., ngày……tháng……năm 20…..   

TỔNG HỢP Ý KIẾN NHẬN XÉT 

của các đoàn thể chính trị - xã hội nơi người vào Đảng sinh hoạt  

 và chi ủy (hoặc chi bộ) nơi cư trú đối với người vào Đảng 

----- 

Căn cứ ý kiến nhận xét của đại diện các đoàn thể chính trị - xã hội nơi người 

vào Đảng sinh hoạt và chi ủy nơi cư trú đối với người vào Đảng ………………...... 

 Tên các tổ chức đoàn thể nơi người vào Đảng sinh hoạt:……………………. 

………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………, tổng số có….….. đồng chí. 

Tên chi ủy nơi cư trú: ...........................................có: ........đồng chí. 

 Chi ủy (hoặc chi bộ nơi chưa có chi ủy) tổng hợp các ý kiến nhận xét đó 

như sau: 

Những ưu, khuyết điểm chính:  
(Về chấp hành chủ trương, đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của 

Nhà nước; phẩm chất chính trị, đạo đức lối sống, năng lực công tác, quan hệ quần 

chúng) ………............................................................................................................. 

……………..………………………………………………...……………………… 

Số đồng chí đại diện các đoàn thể chính trị - xã hội nơi sinh hoạt tán thành 

kết nạp quần chúng ………………………… vào Đảng là …………. đồng chí, 

trong tổng số ……………….. đồng chí được hỏi ý kiến (đạt ………%). Số không 

tán thành ………….. đồng chí (chiếm ……..%) với lý do ………............................ 

Số đồng chí trong chi ủy nơi cư trú tán thành kết nạp quần chúng ................. 

vào Đảng là ..... đồng chí, trong tổng số .......... đồng chí được hỏi ý kiến (đạt 

......%). Số không tán thành ………….. đồng chí (chiếm ……..%) với lý do 

………......................................................................................................................... 

  

T/M CHI BỘ 

BÍ THƯ 

(hoặc PHÓ BÍ THƯ) 

(ký, ghi rõ họ và tên) 
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7. Nghị quyết đề nghị kết nạp Đảng của chi bộ (Mẫu 6-KNĐ) 

 

ĐẢNG BỘ ……………………………….. 

CHI BỘ……………………… 

  * 

Số           - NQ/CB 

     ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
    

………, ngày……tháng……năm 20…..   

 

NGHỊ QUYẾT 

đề nghị kết nạp đảng viên 

-----  

 Căn cứ Điều 4, Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam; 

 Ngày …….tháng……..năm……….., Chi bộ…………………………đã họp 

để xét, đề nghị kết nạp quần chúng………………….…………………….vào đảng. 

 Tổng số đảng viên của Chi bộ…….đảng viên, trong đó chính thức…….đồng 

chí, dự bị…………đồng chí; 

 Vắng mặt……đảng viên; trong đó chính thức…….đồng chí, dự bị…….đồng chí; 

 Lý do vắng mặt……………………………………………………………….. 

 Chủ trì hội nghị: Đồng chí……………………….chức vụ đảng…………….. 

 Thư ký hội nghị: Đồng chí …………………………………………………... 

 Sau khi nghe báo cáo và thảo luận, Chi bộ thống nhất kết luận về quần 

chúng……………………………………..như sau: 

 Về lý lịch: …………………………………………………………………… 

……………..………………………………………………...……………………… 

 Những ưu, khuyết điểm chính:  
(Về lịch sử chính trị, chính trị hiện nay; chấp hành chủ trương, đường lối, chính sách của 

Đảng, pháp luật của Nhà nước; phẩm chất chính trị, đạo đức, lối sống, năng lực công tác; quan 

hệ quần chúng)................................................................................................................ 

………………………………………………………………………………….…… 

 Đối chiếu với Quy định của Điều lệ Đảng về tiêu chuẩn và điều kiện kết nạp 

đảng viên, số đảng viên chính thức tán thành việc kết nạp quần chúng…………… 

vào Đảng…….. đồng chí (đạt…….%) so với đảng viên chính thức. Số đảng viên 

chính thức không tán thành……đồng chí (chiếm…….%) với lý do …………… 

 Chi bộ………………….đề nghị Đảng ủy xét, đề nghị kết nạp quần 

chúng…………………………………….vào Đảng Cộng sản Việt Nam. 

 

Nơi nhận: 
- Đảng ủy…….. .........(để báo cáo), 

- Lưu chi bộ. 

T/M CHI BỘ 

BÍ THƯ 

(hoặc PHÓ BÍ THƯ)  

(ký, ghi rõ họ và tên) 

 

QT. 26. 07 



 

8. Nghị quyết đề nghị kết nạp đảng viên của đảng ủy cơ sở (Mẫu 8-

KNĐ) 

ĐẢNG BỘ TRUNG TÂM NHIỆT ĐỚI  

VIỆT - NGA 

ĐẢNG ỦY .................... 

  * 

Số: ………... - NQ/ĐU 

     ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

..........., ngày……tháng……năm 20......  

NGHỊ QUYẾT 
đề nghị kết nạp đảng viên 

----- 

 Căn cứ Điều 4, Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam; 

 Ngày …….tháng……..năm……….., Ban Chấp hành Đảng bộ……………... 

đã họp để xét, đề nghị kết nạp quần chúng……………………………….vào Đảng; 

 Tổng số đảng ủy viên ….…….đồng chí. Có mặt…….đồng chí; 

 Vắng mặt……đồng chí; 

 Lý do vắng mặt……………………………………………………………….. 

 Chủ trì hội nghị: Đồng chí……………………….chức vụ .......…………….. 

 Thư ký hội nghị: Đồng chí …………………………………………………... 

 Sau khi xem xét Nghị quyết số….NQ/……, ngày....…tháng…..năm…..... 

của Chi bộ …………… về việc đề nghị kết nạp quần chúng ……………… vào 

Đảng; Đảng ủy thống nhất kết luận về quần chúng………………….như sau: 

 Về lý lịch: …………………………………………………………………… 

……………..………………………………………………...……………………… 

 Những ưu, khuyết điểm chính: (Về lịch sử chính trị, chính trị hiện nay; 

phẩm chất chính trị, đạo đức, lối sống; quan hệ quần chúng). ……………..……... 

……………..………………………………………………...……………………… 

 Đối chiếu với Quy định của Điều lệ Đảng về tiêu chuẩn và điều kiện kết nạp 

đảng viên, Đảng ủy đã xét và biểu quyết kết nạp quần chúng…………………….... 

vào Đảng, kết quả như sau: 

 - Đồng ý kết nạp vào Đảng……..đồng chí (đạt……%) so với tổng số cấp ủy viên. 

 - Không đồng ý kết nạp Đảng ……. đồng chí (chiếm….%) với lý do………. 

 Đề nghị Ban Thường vụ Đảng ủy Trung tâm Nhiệt đới Việt - Nga xem xét, 

quyết định kết nạp quần chúng.………………........………….vào Đảng. 

 

Nơi nhận: 
- Ban Thường vụ/ĐUTT (để báo cáo), 

- Lưu Đảng ủy. 
                   T02 

T/M ĐẢNG ỦY 

BÍ THƯ 

(ký, đóng dấu, ghi rõ họ và tên) 

 

QT.26.08 



 

9. Quyết định kết nạp đảng viên của cấp uỷ có thẩm quyền, nền hoa văn 

(Mẫu 9-KNĐ) 

 

ĐẢNG BỘ ……………. 

……………………………… 

* 

Số         - QĐ/ĐU 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
 

……., ngày …. tháng … năm …… 
 

 
 

 

QUYẾT ĐỊNH 
kết nạp đảng viên 

                                                               ----- 

- Căn cứ Điều 4, Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam; 

- Xét đơn xin vào Đảng của quần chúng ………………….; 

- Xét Nghị quyết số ……..-NQ/CB ngày … tháng …. năm ….. của Chi bộ 

............., Nghị quyết số .....-NQ/ĐU ngày .... tháng .... năm ..... của Đảng uỷ .......... 

về việc đề nghị kết nạp quần chúng ............ vào Đảng, 

BAN THƯỜNG VỤ QUYẾT ĐỊNH 

 Điều 1. Kết nạp quần chúng ....................................... 

 Sinh ngày ……. tháng ….. năm ……… 

 Quê quán: ……………………………………………………………………… 

Vào Đảng Cộng sản Việt Nam và phải trải qua thời gian dự bị 12 tháng tính 

từ ngày chi bộ tổ chức lễ kết nạp. 

 Điều 2. Chi bộ .................................. chịu trách nhiệm tổ chức lễ kết nạp 

đồng chí ............................ vào Đảng theo đúng thủ tục đã quy định. 

Điều 3. Phòng Chính trị, Đảng uỷ …………………., Chi bộ ....................... 

và đồng chí ....................... chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này. 

 

Nơi nhận: 
- Như điều 3, 

- Lưu: Hồ sơ đảng viên. 

     Chi bộ tổ chức lễ kết nạp 

Ngày ........tháng.......năm 20….. 

           T/M CHI BỘ 

               BÍ THƯ 

     (ký, ghi rõ họ và tên) 

 T/M BAN THƯỜNG VỤ 

BÍ THƯ 
 

 

 

QT. 26. 09 



 

10. Giấy giới thiệu cử đảng viên hoặc cấp uỷ viên đi thẩm tra lý lịch của 

người xin vào Đảng  

 

ĐẢNG BỘ ……………. 

……………………………… 

* 

Số         - GT/ĐU 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
 

……., ngày …. tháng … năm …… 
 

 
 

 

GIẤY GIỚI THIỆU 
(Có giá trị đến ngày .... tháng .... năm ....) 

 

Kính gửi: Đảng uỷ (hoặc chi uỷ) cơ sở ........................... 

 

Đảng uỷ cơ sở ....................................................................................... 

Giới thiệu đồng chí ........................................................ là ........................................ 

..................................................................................................................................... 

 Đến lấy ý kiến nhận xét của các đồng chí về lý lịch của người xin vào Đảng 

là ................................................................................................................................. 

 Nội dung cần được các đồng chí thẩm định, để nhận xét vào lý lịch của 

người xin vào Đảng như sau: 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

 Mong các đồng chí quan tâm giúp đỡ. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên, 

- Lưu Đảng uỷ. 
                   T02 

T/M ĐẢNG UỶ 

BÍ THƯ 

Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên) 

 

QT. 26. 10 



 

11. Công văn đề nghị thẩm tra lý lịch của người xin vào Đảng  

 

ĐẢNG BỘ ……………. 

……………………………… 

* 

Số         - CV/ĐU 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
 

……., ngày …. tháng … năm …… 
 

 
 

 

CÔNG VĂN ĐỀ NGHỊ THẨM TRA 

lý lịch của người xin vào Đảng 

 

Kính gửi: ..................................................... 

 

Để có cơ sở xem xét, kết nạp và Đảng đối với quần chúng 

....................................... Sinh ngày .........tháng ....... năm..................... 

Quê quán: ........................................................................................................ 

Đang làm việc tại: ............................................................................................ 

Đề nghị các đồng chí thẩm định, ghi nhận xét về lý lịch của người xin vào 

Đảng lvào mục “Nhận xét của cấp uỷ, tổ chức đảng ...... ” trong lý lịch của người 

xin vào Đảng (gửi kèm công văn) theo những nội dung sau: 

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 

 Các đồng chí xác nhận, ký tên, đóng dấu vào lý lịch và gửi về địa chỉ: 

..................................................................................................................................... 

 

Nơi nhận: 
- Như trên, 

- Lưu Đảng uỷ. 
                   T02 

T/M ĐẢNG UỶ 

BÍ THƯ 

Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên) 

 

 

QT. 26. 11 
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